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Na temelju ¢lanka 28. Statuta Doma hrvatskih veterana, Upravno vije¢e Doma hrvatskih
veterana, uz suglasnost Ministarstva hrvatskih branitelja, na sjednici odrzanoj dana 23.
studenog 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTARNJEM
USTROJU I SISTEMATIZACIJI POSLOVA DOMA HRVATSKIH VETERANA

Clanak 1.

U ¢lanku 11. Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova Doma hrvatskih veterana
(BROJ: DHV-UV/2-22-3/1 0d 20.9.2022. i BROJ: DHV-UV/1-22-17/1 0od 19.12.2022. godine,
dalje u tekstu: Pravilnik) iza radnog mjesta pod to¢kom 4. visi struéni savjetnik dodaju se nova
radna mjesta 4.a visi strucni savjetnik i 4.b visi stru¢ni savjetnik koja glase:

zavrsen diplomski sveuéilisni studij ili
specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij
iz znanstvenog podruc¢ja biomedicine 1

4.a visi  strucni 1 zdravstva, biotehnickih, drustvenih ili 1,523
savjetnik humanistickih znanosti, najmanje 4

god. radnog iskustva na odgovarajué¢im

poslovima

zavrSen diplomski sveucili$ni studij ili
specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij
iz znanstvenog podruéja biomedicine 1

4b wvisi strucni 1 zdravstva, biotehni¢kih, drustvenih ili 1,535
savjetnik humanistickih znanosti, najmanje 4

god. radnog iskustva na odgovarajuéim

poslovima

Radno mjesto pod tockom 7. struéni referent, broj izvrsitelja, struéna sprema, radno iskustvo i
ostali uvjeti te koeficijent slozenosti poslova radnog mjesta brisu se.

Rijeci: ,,UKUPNO: 8" zamjenjuju se rije¢ima: ,,UKUPNO: 9*.

Clanak 2.

U ¢lanku 12. Pravilnika kod radnog mjesta pod tockom 11. prvostupnica sestrinstva broj
izvrsitelja: ,,1* zamjenjuje se brojem: ,,2°.

Kod radnog mjesta pod to¢kom 12. medicinska sestra/tehni¢ar broj izvrsitelja: ..3" zamjenjuje
se brojem: ,,2%.

Kod radnog mjesta pod totkom 14. njegovateljica broj izvrsitelja: ,,3* zamjenjuje se brojem:
ol

Rijeci: ,,UKUPNO: 21* zamjenjuju se rijecima: ,,UKUPNO: 20%.



Clanak 3.
Iza ¢lanka 16. dodaju se novi ¢lanci 16.a 1 16.b koji glase:
,.Clanak 16.a

(1) Visi strucni savjetnik (pod rednim brojem 4.a u Ravnateljstvu) obavlja sljedece poslove:
- obavlja administrativne i opce poslove,
- sudjeluje u organiziranju svakodnevnog rada i funkcioniranja Doma,
- priprema suradnju s relevantnim stru¢nim institucijama, lokalnom i regionalnom
samoupravom 1 udrugama koje mogu pomo¢i u ispunjenju ciljeva Doma,
- zaprima telefonske pozive i daje potrebne informacije,
- prima stranke i vodi evidencije o zakazanim razgovorima,
- nadzire zaprimanje, rasporedivanje i otpremu poSte te vodi urudZbeni zapisnik za
Ravnateljstvo,
- nabavlja uredski materijal, vodi evidenciju dolaska i odlaska zaposlenika s posla za
Ravnateljstvo,
- priprema i arhivira zahtjeve korisnika za uslugu smjestaja u Domu hrvatskih veterana te
brine za obradu njihovih osobnih podataka,
- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i zamjenika ravnatelja.
(2) Za svoj rad visi struéni savjetnik je odgovoran ravnatelju.

Clanak 16.b

(1) Visi struéni savjetnik (pod rednim brojem 4.b u Ravnateljstvu) obavlja sljedece poslove:
- koordinira rad izmedu visih stru¢nih savjetnika i ostalih zaposlenika vezano za poslove
jednostavne javne nabave i placanje racuna,

- vodi poslove arhiviranja predmeta i ¢uvanja arhivske grade,

- sudjeluje u pripremi i izradi Provedbenoga programa Doma hrvatskih veterana, Godi$njeg
plana rada i ostalih dokumenata vezanih za financijsko upravljanje i kontrole,

- koordinira rad izmedu Ravnateljstva i podruznice,

- saziva i priprema sastanke sa zaposlenicima, organizira i sudjeluje u obavljanju nadzora
nad kvalitetom rada zaposlenika te ih usmjerava u radu,

- sudjeluje u izvrsenju odluka Upravnog vije¢a Doma hrvatskih veterana,

- sudjeluje u pripremama sjednica Upravnog vijeca Doma hrvatskih veterana,

- obavlja poslove Povjerenika za pravo na pristup informacijama,

- brine o voznom parku i evidencijama putnih naloga,

- obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja i zamjenika ravnatelja.

(2) Za svoj rad visi stru¢ni savjetnik je odgovoran ravnatelju.*

Clanak 4.
Clanak 19. brige se.

Clanak 5.

(1) Ako se u skladu s ovim Pravilnikom pojedina radna mjesta ukidaju ili se smanjuje potreban
broj izvrsitelja na pojedinim radnim mjestima, zaposlenicima koji su bili zaposleni na
ukinutim radnim mjestima ili koji zbog smanjenja potrebnog broja izvrsitelja vise ne mogu
obavljati poslove dotada$njeg radnog mjesta, ponudit ¢e se sklapanje ugovora o radu za
obavljanje poslova drugog radnog mjesta za koja ispunjavaju uvijete.



(2) Do sklapanja ugovora o radu iz stavka 1. ovoga ¢lanka, zaposlenik nastavlja obavljati
poslove koje je obavljao na dotadasnjem radnom mjestu odnosno poslove po nalogu
nadredenog, a pravo na placu i ostala prava iz radnog odnosa ostvaruje prema dotadasnjem
ugovoru o radu.

Clanak 6.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma hrvatskih
veterana.

BROJ: DHV-UV/1-23-10/1
Zagreb, 23.11.2023. godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA

Na Pravilnik o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji poslova
Doma hrvatskih veterana, Ministarstvo hrvatskih branitelja dalo je suglasnost KLASA: 007-
01/23-04/17, URBROIJ: 522-2/1-1-23-1 od 23.11.2023. godine.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Doma hrvatskih veterana dana 23.11.2023. godine,
te je stupio na snagu 1.12.2023. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA




